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Marketingovy manual

pro projekty podporené v ramci Otevrené vyzvy (OV) Péstuj
prostor 2015-2016

VsSechny textové, grafické, obrazové i dalsi materialy musi byt predem zaslany
Péstuj prostor k odsouhlaseni. Partner nesmi zvefejnovat a Sitit zadné propagacni
materialy k projektu bez odsouhlaseni Péstuj prostor.

1. Béhem projektu je povinnosti Partnera:

a. LOGA: na vSechny grafické propagacni materialy (letaky, plakaty, billboardy,
bannery, broZury apod.) a zaroven do pfipadnych videozaznam( a dalSich
vystupl z akce umistit povinna loga.

Povinna loga: HLAVNI (vétsi velikost): Péstuj prostor, statutarni mésto Plzen,
Ministerstvo kultury CR, (pfip. Méstsky obvod Plzef xxx)*; DOPLNKOVA:
Plzefi 2015, DEPO2015, Ceska komora architektd.

Loga jsou ke stazeni zde (loga a pravidla k jejich uzivani mohou byt v pribéhu
Projektu aktualizovana, na tuto skute¢nost bude Partner upozornén e-mailem):
http://pestujprostor.plzne.cz/dnld/LOGA%200V%202016.zip

b. VETA: do viech propagaénich textovych material uvést vétu ,Projekt je
realizovan v ramci Oteviené vyzvy Péstuj prostor za podpory Ministerstva
kultury CR a finanéni podpory statutarniho mésta Plzné (pfip. a Méstského
obvodu Plzen xxx)**. Tuto vétu uvést zaroven i na grafické propagacni
materialy (letaky, plakaty, billboardy, bannery, brozury apod.).

Pokud Partner vydava pouze textové propagacni materialy, tzn. nejsou uvadéna
graficka loga, je potfeba vSechny hlavni partnery vyjmenovat: ,Projekt je
realizovan v ramci Oteviené vyzvy Péstuj prostor poradané spolkem Péstuj
prostor ve spolupraci s Ministerstvem kultury, Plzni 2015, (pfip. Méstského
obvodu Plzen xxx)* a za finan¢éni podpory statutarniho mésta Plzné (pfip.
Méstského obvodu Plzen xxx)**.
V pripadé audiopropagace (rozhlasové vysilani apod.) zminit ve vysilani dle
rozsahu mista Péstuj prostor, pripadné dalsi partnery OV.

c. TISKOVA ZPRAVA: Vydat min. 1 tiskovou zpravu o projektu nebo akci spojené
s projektem. Kazdou tiskovou zpravu zaslat Péstuj prostor k odsouhlaseni min. 3
dny pred odeslanim do médii. Zminit Péstuj prostor v perexu ¢i prvnim odstavci
tiskové zpravy a v téle textu €i na konci tiskové zpravy uvést vSechny partnery OV
(v&. znovu Péstuj prostor, viz prodlouzena verze propagacni véty u bodu 1.b).
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d. CEDULE: na mistech, ktera se fyzicky proméni, uvést, ze se jedna o projekt
podporeny v ramci Oteviené vyzvy Péstuj prostor (viz 1.a a 1.b) a zminit
partnery OV formou cedule, tabule apod. Konkrétni podoba bude zvolena po
konzultaci s Péstuj prostor.

2.V pripadé poradani akce (kulturni akce, komunitni akce, tiskové konference
apod.) musi Partner navic:

a.

INFORMACE O AKCI: Informovat Péstuj prostor o Akci nejméné tfi tydny pred
jejim konanim minimalné v tomto rozsahu: nazev, datum, ¢as a misto konani
akce, 2-3 véty anotace Akce.

TISKOVA ZPRAVA: V pripadé vydani tiskové zpravy k akci postupovat dle
instrukci uvedenych v bodu 1.c.

FOTO: zaslat Péstuj prostor do 5 pracovnich dnli po konani akce
fotodokumentaci z akce v rozsahu alespon 15 fotografii v .jpg tiskové kvalité
alespon 3000 px (staéi zaslat odkaz ke stazeni e-mailem). Cim vice kvalitnich
fotografii bude zaslano, tim Iépe. Partner poskytuje zaslanim téchto fotografii
Péstuj prostor neomezenou nevyhradni licenci k Sifeni téchto material( za
ucelem propagace Projektu, Oteviené vyzvy Péstuj prostor, Péstuj prostor a
partnerd OV.

VIDEO: v pfipadé pofizovani videa Ci jinych zaznam( z akce zaslat Péstuj prostor
do 5 pracovnich dnll po dokoncéeni a vydani zaznamu kopii tohoto zaznamu

v rozliSeni alespon 720 px (staci zaslat odkaz ke stazeni e-mailem). Partner
poskytuje zaslanim tohoto zaznamu Péstuj prostor neomezenou nevyhradni
licenci k Sifeni tohoto zaznamu za ucelem propagace Projektu, Oteviené vyzvy
Péstuj prostor, Péstuj prostor a partner OV.

ROLL-UP: viditelné umistit roll-up Péstuj prostor v misté konani akce po celou
dobu jejiho trvani, na predani roll-upu se domluvit s Péstuj prostor minimalné 3
dny predem.

PREZENTACE: na zadost Péstuj prostor umoznit na akcich poradanych
Partnerem prezentaci aktivit Péstuj prostor (ve formé banner(, plakatu, letakd,
osobni propagace Ci v jakékoliv jiné formé dle vzajemné domluvy)

DALSI: pripadné dalsi povinnosti Partnera budou upfesnény dle charakteru
projektu ve smlouvé ¢i prostifednictvim pisemné komunikace (napf. e-mail).

Kontaktni e-mail pro zasilani vSech material( ke schvaleni i dokumentace z akci:
haslova@pestujprostor.cz.

* Tyka se projektd, které v Oteviené vyzvé Péstuj prostor Cerpaji finan¢ni podporu i

z rozpoc¢tu pfislusného méstského(ych) obvodu(t) nebo jsou méstskym(i) obvodem(y)
aktivné organiza¢né podporovany. Dle druhu podpory se obvod uvede bud' jako ,ve
spolupraci s...“ nebo jako ,za finan¢ni podpory...“ (v pfipadé obou forem podpory se
uvadi pouze ,za finan¢ni podpory..."“).
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